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INTRODUZIONE 

Il presente documento illustra brevemente le modalità per effettuare la registrazione sul portale “SINTESI” 

(nodo provinciale di Varese) ed alcuni cenni sul primo utilizzo del proprio profilo ottenuto al termine delle 

fasi (online e a cura degli Uffici della Provincia di Varese) di registrazione. 

Il browser consigliato per l’accesso al sistema è Microsoft Edge (in modalità compatibilità Internet Explorer): 

indicazioni su come impostare il proprio browser sono disponibili nel documento a questo link 

https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-

lavoro-sisl/manuali/SINTESI%20-%20Manuale%20configurazione%20Microsoft%20EDGE 

https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore- 

Per informazioni si rimanda all’HELP DESK SISL i cui recapiti ed orari sono indicati in questa pagina 

https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-

lavoro-sisl 

 

MANUALI e MODELLI 

Qui di seguito sono inseriti i link alla procedura per le deleghe e per la creazione di sotto-utenze oltre che 

per effettuare il download dell’ultimo modello di dichiarazione sostitutiva 

DELGHE https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-

settore-lavoro-sisl/manuali/Manuale%20invio%20delega 

SOTTO UTENZE https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-

informativi-settore-lavoro-sisl/manuali/Manuale%20sotto%20utenze 

DICHIARAZIONE https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-

informativi-settore-lavoro-sisl/moduli/Dichiarazione registrazione Utenti 

MANUALI SINTESI (tutti) https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-

informativi-settore-lavoro-sisl/manuali 

MODULI (tutti) https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-

informativi-settore-lavoro-sisl/moduli 

 

REGISTRAZIONE 

L’accesso alla procedura di registrazione avviene dalla pagina all’indirizzo  

https://sintesi.provincia.varese.it/gdpr/gdpr.html oppure https://sintesi.provincia.varese.it/portale2/ 

selezionando il link “Nuova Registrazione” posto in fondo alla pagina 

https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali/SINTESI%20-%20Manuale%20configurazione%20Microsoft%20EDGE
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali/SINTESI%20-%20Manuale%20configurazione%20Microsoft%20EDGE
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali/Manuale%20invio%20delega
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali/Manuale%20invio%20delega
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali/Manuale%20sotto%20utenze
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali/Manuale%20sotto%20utenze
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/moduli/Dichiarazione%20registrazione%20Utenti
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/moduli/Dichiarazione%20registrazione%20Utenti
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/manuali
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/moduli
https://www.provincia.va.it/aree-tematiche/lavoro/aziende-datori-lavoro/sistemi-informativi-settore-lavoro-sisl/moduli
https://sintesi.provincia.varese.it/gdpr/gdpr.html
https://sintesi.provincia.varese.it/portale2/
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Dopo aver cliccato, si accede alla procedura di registrazione online ed occorre scegliere la tipologia di 

registrazione relativa al tipo di “Azienda” che si sta registrando ed alla finalità per cui si effettua la 

registrazione (per ciascun tipo di registrazione sono fornite le informazioni in relazione ai soggetti 

destinatari della registrazione ed alle abilitazioni che essa comporta). 

In ciascuna pagina della procedura online è presente un pulsante che consente di abbandonare la 

procedura e ritornare alla schermata principale “ ” 
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Individuata la tipologia di registrazione adatta, procedere cliccando sul pulsante “registrazione” relativo a 

detta tipologia. 

“DATI PERSONA” 

Questa maschera (comune a tutti i tipi di registrazione) è relativa ai dati della persona fisica che effettua la 

procedura di registrazione (il soggetto che effettua la registrazione è quello che dovrà anche compilare e 

sottoscrivere la dichiarazione sostitutiva e che accederà al portale mediante il proprio SPID/CIE/CNS) 
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Tutti i campi contrassegnati da asterisco “*” sono obbligatori. 

Ancorché non obbligatorio, è sempre preferibile indicare un recapito telefonico dove essere contattati 

dall’Ufficio SISL in caso fossero necessari chiarimenti o altro per il proseguo della pratica. 

Come indicato nella maschera stessa, i campi relativi al Comune di nascita ed a quello di residenza debbono 

essere compilati scegliendo la voce corretta proposta dal portale dopo aver digitato le prime lettere del 

Comune (solo in tale modo verrà popolato anche il campo del codice “ISTAT” del Comune e quello della 

sigla della Provincia, in assenza dei quali la procedura non può proseguire). 

 

“DATI AZIENDA” 

Questa maschera (comune a tutti i tipi di registrazione) è relativa ai dati della persona giuridica oggetto di 

registrazione 
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Tutti i campi contrassegnati da asterisco “*” sono obbligatori. 

Come indicato nella maschera stessa, i campi relativi al Comune della sede operativa e, ove essa sia 

differiscano una dall’altra, a quello della sede legale dell’Azienda debbono essere compilati scegliendo la 
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voce corretta proposta dal portale dopo aver digitato le prime lettere del Comune (solo in tale modo verrà 

popolato anche il campo del codice “ISTAT” del Comune e quello della sigla della Provincia, in assenza dei 

quali la procedura non può procedere). 

Il campo “PEC” dev’essere compilato con la PEC dell’Azienda (non con quella del soggetto che effettua la 

registrazione) 

Per quanto riguarda il CCNL e la posizione INAIL, si riporta di seguito quanto indicato nel documento MLPS 

“Modelli Regole” vigente al momento dell’emissione del presente Manuale: 

 

  

 

“MODULI” 

Questa maschera differisce in base al tipo di registrazione che si sta effettuando. 

Quali siano le operazioni consentite mediante ciascun modulo è specificato nella descrizione del modulo 

stesso. 

Rammentiamo che sia “AZIENDE E ALTRI DATORI DI LAVORO” che “INTERMEDIARI AUTORIZZATI E AGENZIE 

PER IL LAVORO ED ENTI PROMOTORI DI TIROCINI” possono trasmettere gli adempimenti relativi alla L.68/99 

mediante il modulo “COB” (rif. MODULO COB – pag.14). 

Per le tipologie “REGISTRAZIONE AZIENDE E ALTRI DATORI DI LAVORO” e “REGISTRAZIONE INTERMEDIARI 

AUTORIZZATI E AGENZIE PER IL LAVORO ED ENTI PROMOTORI DI TIROCINI” 

Saranno selezionabili i seguenti moduli 
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Per la tipologia “REGISTRAZIONE DI ENTI ACCREDITATI PUBBLICI E PRIVATI” 

Saranno selezionabili i seguenti moduli 

 

Si rammenta che, come indicato nella schermata iniziale della registrazione, per l’abilitazione a ciascuno di 

questi due moduli (GBC, GSS) è necessario inviare a mezzo PEC delle dichiarazioni sostitutive ULTERIORI 
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oltre a quella “standard” per la registrazione (i modelli possono essere scaricati dai link indicati nella prima 

pagina del presente manuale). 

 

“RIEPILOGO” 

Questa maschera (comune a tutti i tipi di registrazione) è relativa ai dati del Legale Rappresentante della 

persona giuridica oggetto di registrazione ed identifica quale sia il rapporto intercorrente tra il soggetto 

(persona fisica) che effettua la registrazione e la persona giuridica. 

 

Mediante questa maschera, una volta compilati i campi e fornita la dichiarazione in relazione al rapporto 

intercorrente, è possibile scaricare la dichiarazione sostitutiva di atto notorio per la registrazione (da non 

confondersi che le due dichiarazioni ULTERIORI in caso di moduli GBC e/o GSS, come precisato al punto 

precedente): tale dichiarazione è disponibile in due “versioni” (alternative tra loro) che, però, prevedono le 

medesime informazioni; la prima, individuabile dal simbolo (su cui cliccare per il download)  è 
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parzialmente compilata dal sistema con i dati inseriti in fase d registrazione; la seconda,  , individuabile dal 

simbolo (su cui cliccare per il download)  è totalmente da compilare a cura del soggetto che effettua 

la registrazione; 

è possibile optare per uno dei 2 modelli e, dopo averlo scaricato, occorre compilarlo in ogni sua parte e 

procedere all’apposizione della firma. 

In caso si optasse per la firma apposta di proprio pugno, è necessario trasmettere a mezzo PEC all’indirizzo 

sintesivarese@pec.provincia.va.it il documento in formato “.pdf” avendo cura di inserire nel medesimo file 

“.pdf” della dichiarazione (NON DEVONO ESSERE INVIATI 2 FILES MA SOLO 1 CHE CONTENGA SIA LA 

DICHIARAZIONE CHE IL DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO) la copia del documento di riconoscimento del 

firmatario in corso di validità e con firma leggibile (in caso di cittadini extra UE sarà necessario accludere nel 

medesimo file anche copia del titolo di soggiorno). 

In caso, invece, si optasse per la firma elettronica, non sarà necessario allegare il documento di 

riconoscimento e si avranno 2 opzioni: 

- se la dichiarazione firmata non supera i 300KB ed è firmata in modalità “PAdES” (firma elettronica 

che lascia inalterata l’estensione del documento in “.pdf”) è possibile caricarla direttamente dalla 

pagina di riepilogo usando i comandi posti in fondo a sinistra nella pagina (screenshot seguente). 

Utilizzare il pulsante “Scegli il file” per caricare il documento della dichiarazione; dopo aver scelto il 

scelto il documento da caricare, cliccare sul link “Conferma e allega il documento” posto accanto al 

tasto “Scegli il file” 

 
L’evidenza che il documento è stato correttamente allegato alla richiesta online è data dall’apparire 

di una “griglia” sotto al pulsante di scelta del file in cui è indicato il nome del file caricato (è presente 

anche il simbolo del “cestino” nel caso si desiderasse eliminare il file appena caricato), come 

rappresentato nello screenshot seguente  

; 

- se la dichiarazione firmata supera i 300KB e/o è firmata in modalità “CAdES” (firma elettronica che 

genera un documento con estensione “.p7m”) è possibile inviarla a mezzo PEC all’indirizzo 

sintesivarese@pec.provincia.va.it ricordandosi di indicare nella PEC il CF della persona giuridica e di 

quella fisica indicate nella registrazione; l’invio della PEC deve avvenire SOLO DOPO AVER 

COMPLETATO l’intera procedura di registrazione ONLINE. 

Completati i passaggi previsti dalla fase di “RIEPILOGO”, procedere al passaggio seguente della procedura di 

registrazione premendo il tasto “AVANTI” posto in fondo a destra nella pagina. 

 

“CONSENSO” 

Questa maschera (comune a tutti i tipi di registrazione) è relativa all’informativa resa ai sensi del GDPR 

(Privacy): l’accettazione dell’informativa è condizione indispensabile per procedere poiché i dati conferiti in 

fase di registrazione saranno utilizzati per l’erogazione del servizio.  

mailto:sintesivarese@pec.provincia.va.it
mailto:sintesivarese@pec.provincia.va.it
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Dopo aver inserito il codice di controllo ed aver cliccato sul tasto “Conferma”, nella medesima pagina verrà 

visualizzata in alto a destra la conferma dell’avvenuta effettuazione della parte online della registrazione (si 

rammenta che la procedura prevede una ulteriore fase di validazione da parte del personale preposto della 

Provincia di Varese)  

Cliccando pulsante col simbolo della stampante si genera la stampa “.pdf” della ricevuta di presentazione 

della domanda di registrazione (si rammenta che è necessario salvare copia di detto documento). 

PROFILI AGGIUNTIVI 

Qualora la persona fisica registrata necessiti l’abilitazione per più persone giuridiche (es. il medesimo Legale 

Rappresentante per più Aziende) o sia necessario abilitare “moduli” ulteriori (es, aggiungere COB ad una 

registrazione già effettuata per GBC) per una persona giuridica per la quale si è già profilati, dopo aver 

effettuato l’accesso al portale potrà selezionare “Richiedi nuovo profilo di registrazione” accedendo ad una 

procedura di registrazione “semplificata” che non richiede la compilazione della prima schermata della 

procedura online (“DATI PERSONA” – rif. Pag.6); non optando per la procedura semplificata è necessario 

effettuare comunque una nuova registrazione integrale. 
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MODULO COB 

Dal 03/10/2022 la trasmissione della comunicazioni obbligatorie non può più essere effettuata mediante il 

portale SINTESI (Nodo provinciale di Varese) ma solo mediante il portale regionale SIUL-COB 

(https://siul.servizirl.it/); il portale SINTESI (Nodo provinciale di Varese) è utilizzabile per la gestione di bandi 

e servizi GBC e GSS del Settore Lavoro e per adempimenti relativi alla L.68/99; in particolare, per gli 

adempimenti L.68, si evidenzia che gli stessi possono essere trasmessi mediante il modulo COB (si rammenta 

che i PROSPETTI INFORMATIVI possono essere inviati sia da SINTESI che da SIUL-COB). 

 

  

https://siul.servizirl.it/
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ACCESSO 

L’accesso al portale SINTESI (nodo provinciale di Varese) avviene dalla pagina all’indirizzo  

https://sintesi.provincia.varese.it/portale2/ utilizzando SPID/CIE/CNS del soggetto (persona fisica) che ha 

effettuato la registrazione. 

 

Dopo aver effettuato l’accesso, qualora per la stessa persona fisica siano presenti più profili (più 

registrazioni/abilitazioni), gli stessi saranno visibili e selezionabili nella tabella presente sul fondo della 

pagina. 

Per cambiare il proprio profilo di accesso sarà sufficiente cliccare su “ ”sulla stessa riga del profilo che si 

intende selezionare. 

https://sintesi.provincia.varese.it/portale2/
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Cliccando su “ ”, invece, si imposterà il profilo indicato sulla stessa riga come “predefinito” (sarà il profilo 

con cui si accede quando si effettua il login). 

Le operazioni di scelta del profilo con cui accedere sopra descritte possono essere ripetute senza limitazione 

di numero.  

 

 

 

 

 


