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I. DATI AZIENDA 
 

1.1 Ragione sociale …………………………………………………………………………………... 

Forma giuridica…………………………………………………………………………………………………… 
 
Via......................................................................................................................................................... 
 

Città……………………………………………………………………...…….cap.......................................... 

 

Telefono ……………………………… 

Fax         ……………………………… 

E-Mail     ……………………………… 
 

Partita Iva/Codice Fiscale   
 

Filiale dove verrà effettuata l’assunzione (se diversa dalla sede)  
 
Via......................................................................................................................................................... 
 

Città……………………………………………………………………...…….cap…………….……………….. 

 

Telefono ……………………………… 

Fax         ……………………………… 

 
1.2 Settore……………………………………………………………………………………………… 
 
1.3  Attività economica………………………………………………………………………………. 
 
1.4  CCNL applicato…………………………………………………………………………………... 

1.5  N° addetti………………………… 

 
1.6  Persona da contattare 
 
Nome e cognome……………………………………………………………………………………………… 
 
Funzione………………………………………………………………………………………………………… 
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II. FIGURA PROFESSIONALE RICHIESTA 
 
 
2. 1 Definizione figura professionale 

Figura professionale n. 1 ________________________________________________n._______ 
 
Figura professionale n. 2 ________________________________________________n._______ 
 
Figura professionale n. 3 ________________________________________________n._______ 
 

2.2 Che cosa deve fare la persona cercata? 

figura professionale n.1 

_______________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

figura professionale n.2 

_______________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

figura professionale n.3 

_______________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

2.3  Esperienza richiesta 

Figura n. 1 a) nelle stesse attività/mansioni  si    indispensabile      preferibile  no  

                  b) nello stesso settore        si    indispensabile      preferibile  no   

 

Figura n. 2 a) nelle stesse attività/mansioni  si    indispensabile      preferibile  no  

                   b) nello stesso settore        si    indispensabile      preferibile  no  

 

Figura n. 3 a) nelle stesse attività/mansioni  si    indispensabile      preferibile  no  

                   b) nello stesso settore        si    indispensabile      preferibile  no  
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2.4  Fascia di età 

Figura n. 1  da  ….    a ….  anni     indispensabile   preferibile*   ____________ 

Figura n. 2  da  ….    a ….  anni   indispensabile   preferibile*   ____________ 

Figura n. 3  da  ….    a ….  anni   indispensabile   preferibile*   ____________ 

 

* indicare la fascia di età del candidato che l’azienda prenderebbe comunque in considerazione per la convocazione ad        
un colloquio di selezione 

 

2.5  Eventuale residenza _______________________________________ 
 
 

III. FORMAZIONE RICHIESTA 
 

3.1 Titolo di studio/corsi di formazione 

Figura n. 1 ________________________________________________ 

Figura n. 2 ________________________________________________ 

Figura n. 3 ________________________________________________ 

 

3.2 Conoscenze informatiche 
 

Uso Pc e terminali     Conoscenza programmi – Quali? 

Figura n. 1  utilizzatore  esperto  _______________________________ 

Figura n. 2  utilizzatore  esperto  _______________________________ 

Figura n. 3  utilizzatore  esperto  _______________________________ 

 

3.3 Conoscenza lingue 
 

Figura n. 1   Lingua straniera____________ conoscenza   discreta     buona   ottima  

                       Lingua straniera____________ conoscenza   discreta     buona   ottima  

 

Figura n. 2     Lingua straniera_____________ conoscenza   discreta     buona   ottima  

            Lingua straniera_____________ conoscenza   discreta     buona   ottima  

 

Figura n. 3     Lingua straniera_____________ conoscenza   discreta     buona   ottima  

            Lingua straniera_____________ conoscenza   discreta     buona   ottima  
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IV. ALTRI REQUISITI 
 

4.1 Patente  ________  

 

4.2 Disponibilità a trasferte  
 
Altro 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

V. MODALITÀ DI ASSUNZIONE 
 
 
5. 1 Orario settimanale di lavoro  

Figura n. 1   Part-time    Tempo pieno  

Figura n. 2   Part-time    Tempo pieno  

Figura n. 3   Part-time    Tempo pieno  
 

Figura n. 1  Orario di lavoro (descrivere)_________________________ 

Figura n. 2  Orario di lavoro (descrivere)_________________________ 

Figura n. 3  Orario di lavoro (descrivere)_________________________ 
 
 
 

5.2  Tipo di contratto 

Figura n. 1   

Tempo indeterminato      Tempo determinato    Durata  __________________ 

Apprendistato   Lavoro temporaneo   Durata  __________________ 

Altro  Specificare ______________________________________________________________ 

 

Figura n. 2   

Tempo indeterminato      Tempo determinato    Durata  __________________ 

Apprendistato   Lavoro temporaneo   Durata  __________________ 

Altro  Specificare ______________________________________________________________ 
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Figura n. 3   

Tempo indeterminato      Tempo determinato    Durata  __________________ 

Apprendistato   Lavoro temporaneo   Durata  __________________ 

Altro  Specificare ______________________________________________________________ 

 

 

Data prevista per l’assunzione ________________________ 

 

 

 
Richiediamo al Centro per l’Impiego di segnalarci dei nominativi in base alle caratteristiche 
indicate.  
Al termine della selezione ci impegniamo a restituire la scheda esiti che ci verrà 

consegnata insieme all’elenco dei nominativi segnalati. 
 
 
 
Data___________________                            Firma del rappresentante aziendale    
                                                                                                           
                                                                                       __________________ 
                                                                                                         

 

 

 

 

 


